
Mind-Akademie 2024
Kultur und Natur

Anleitung Materialraum

Allgemeines

 Vielen Dank für deine Mithilfe im Materialraum!

 Was ist zu tun?
o Materialausgabe und -rücknahme für die Programmpunkte
o Check-In für Spätankommer_innen
o Übergabe an den nächsten Materialdienst

 Muss ich die ganze Zeit hier sein?
o Nein! Wenn alles Material  für die Vorträge ausgegeben ist,

kannst du auch selbst einen Programmpunkt besuchen.
o Beim Verlassen des Materialraum ist dieser abzuschließen.
o Sei bitte dennoch über dein Handy erreichbar (Zettel an der

Tür hinterlassen!) und versuche die Vorträge möglichst wenig
zu stören.

o Komm 5-10 Minuten vor Ende des Vortrags zurück, um das
ausgegebene Material zurückzunehmen.

 Wie läuft die Übergabe an den nächsten Materialdienst?
o Weise deine_n Nachfolger_in kurz ein,  insbesondere in den

Ablauf der Materialausgabe und –rücknahme.
o Ihr  könnt  den  Materialraum  gerne  für  ein  paar  Minuten

gemeinsam betreiben.
o Übergib die Schlüsselkarte zum Materialraum.


