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Anleitung Materialraum

Allgemeines

e Vielen Dank fir deine Mithilfe im Materialraum!

e Was ist zu tun?
o Materialausgabe und -ricknahme fir die Programmpunkte
o Check-In fir Spatankommer_innen
o Ubergabe an den nichsten Materialdienst

e Muss ich die ganze Zeit hier sein?

o Nein! Wenn alles Material fir die Vortrage ausgegeben ist,
kannst du auch selbst einen Programmpunkt besuchen.

o Beim Verlassen des Materialraum ist dieser abzuschlieBen.

o Sei bitte dennoch Uber dein Handy erreichbar (Zettel an der
Tur hinterlassen!) und versuche die Vortrage moglichst wenig
zu storen.

o Komm 5-10 Minuten vor Ende des Vortrags zurtick, um das

ausgegebene Material zurtickzunehmen.

e Wie lauft die Ubergabe an den nichsten Materialdienst?
o Weise deine_n Nachfolger_in kurz ein, insbesondere in den
Ablauf der Materialausgabe und —riicknahme.
o Ihr kénnt den Materialraum gerne fir ein paar Minuten
gemeinsam betreiben.
o Ubergib die Schlusselkarte zum Materialraum.



